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OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU  
NA USŁUGI SPOŁECZNE  

na podstawie art. 138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 
publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579, z późn. zm.) 

 

Znak sprawy:  CAZ. 381.5.2018 
 

Przedmiotem zamówienia są usługi społeczne wymienione w załączniku nr XIV 
do dyrektywy 2014/24/UE. 

 

Kod według Wspólnego Słownika Zamówień CPV:  

80000000 – 4 usługi edukacyjne i szkoleniowe. 
 

Zamawiający przeprowadza postępowanie o udzielenie zamówienia na usługi społeczne, w którym 
w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, oferty mogą składać wszyscy zainteresowani Wykonawcy. 

 

Miejsce publikacji ogłoszenia o zamówieniu: 

Na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej: http://bip.puplubartow.pl/ oraz na  stronie 

internetowej: http://puplubartow.pl/ od dnia 21.03.2018 r. 

 
 
Wartość zamówienia jest niższa niż kwota określona w art. 138 g ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień 
publicznych. 
 
Treść ogłoszenia o zamówieniu zatwierdził: 
 
 

 

 

 

 

Ryszard Smerdel 

Dyrektor Powiatowego Urzędu Pracy  

w Lubartowie 

 

http://bip.puplubartow.pl/
http://puplubartow.pl/
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1. ZAMAWIAJĄCY: 

Powiatowy Urząd pracy w Lubartowie 
ul. Słowackiego 8, 21 – 100 Lubartów  
NIP   714-17-16-833 
tel. –  81 855 20 02 
fax –   81 852 65 11  
e-mail – caz@puplubartow.pl  
strona internetowa:  http://puplubartow.pl/ 
strona podmiotowa Biuletynu Zamówień Publicznych http://bip.puplubartow.pl/ 

zaprasza do składania ofert na usługę przeprowadzenia szkolenia o tematyce: 

PRAWO JAZDY KAT. C ORAZ KWALIFIKACJA WSTĘPNA PRZYSPIESZONA DO KAT. C, C+E 
 

2. TRYB POSTEPOWANIA: 

2.1 Zamawiający przeprowadza postępowanie o udzielenie zamówienia na usługi społeczne na postawie 
art. 138 o w związku z art. 139 g ustawy Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2017, poz. 1579, z późn. 
zm.) - zwaną dalej ustawą Pzp. 

2.2 W prowadzonym postępowaniu w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy 
zainteresowani Wykonawcy. 

2.3 Zamawiający udziela zamówienia w sposób przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujący. 

2.4 Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających. 

2.5 Zamawiający nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej. 

2.6 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

2.7 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

2.8 Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.   

3. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT: 

3.1 Oferty należy składać w Powiatowym Urzędzie Pracy w Lubartowie, ul. Słowackiego 8, 21 – 100 
Lubartów, I piętro, pokój nr 157 – sekretariat, w terminie do dnia 29.03.2018 r. do godz. 15.30. 

3.2 Jeżeli oferta wpłynie do Zamawiającego pocztą lub inna drogą (np. pocztą kurierską) o terminie złożenia 
oferty decyduje termin dostarczenia do siedziby Zamawiającego, a nie data stempla pocztowego czy 
zlecenia dostarczenia pocztą kurierską.   

3.3 Oferty złożone po terminie lub  w innym miejscu nie będą rozpatrywane. 

3.4 Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie.  

3.5 Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w dniu 03.04.2018 r. o godz. 11.00 w siedzibie Zamawiającego: 
Powiatowy Urząd Pracy w Lubartowie, ul. Słowackiego 8, 21 – 100 Lubartów, pokój nr 153. 

3.6  Z zawartością ofert nie można zapoznać się przed upływem terminu składania ofert. 

3.7 Ofertę wraz ze wszystkimi załącznikami należy umieścić w zamkniętej kopercie, zabezpieczonej w sposób 
gwarantujący zachowanie poufności jej treści i zapewniającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia 
ofert oraz oznakowanej w poniższy sposób: 

firma i siedziba Wykonawcy 
nr tel. i faxu, e’mail 

                                                                                                Powiatowy Urząd Pracy w Lubartowie 
                                                   ul. Słowackiego 8                                           

                                                     21 – 100 Lubartów 
                                                                                 I piętro, pokój nr 157 – sekretariat 

 

5ƻǘȅŎȊȅΥ hD_h{½bL! h ½!aj²L9bL¦ b! ¦{_¦DL {th_9/½b9  
Oferta na  ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ǎȊƪƻƭŜƴƛŀ ǇƻŘ ƴŀȊǿŊΥ  αPrawo jazdy kat. C oraz ƪǿŀƭƛŦƛƪŀŎƧŀ ǿǎǘťǇƴŀ 

przyspieszone do kat. C, C+Eέ 
ƴƛŜ ƻǘǿƛŜǊŀŏ ǇǊȊŜŘ ƎƻŘȊΦ ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦ ǿ Řƴƛǳ ΧΧΧ 
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4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  Z OKREŚLENIEM WIELKOŚCI I ZAKRESU TEGO ZAMÓWIENIA: 

4.1 Źródło finansowania: szkolenia w całości finansowane są ze środków publicznych, realizowane w ramach 
projektu „Aktywizacja osób 30 lat i więcej pozostających bez pracy w powiecie lubartowskim (IV)” 
współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014 – 2020 – Działanie 9.2 
Aktywizacja zawodowa – Projekty PUP. 

4.2 Zamówienie obejmuje: 
1) szkolenie na prawo jazdy kat. C: zajęcia teoretyczne i zajęcia praktyczne, egzamin wewnętrzny, 
2) zapisanie na praktyczny egzamin państwowy na kategorię C prawa jazdy,  
3) szkolenie na kwalifikację wstępną przyspieszoną do kat. C, C+E: zajęcia teoretyczne, zajęcia praktyczne, 
4) zorganizowanie testu kwalifikacyjnego przed komisją powołaną przez wojewodę na kwalifikację 

wstępna przyspieszoną do kat. C, C+E. 

4.3 Liczba osób na szkoleniu: 8 osób bezrobotnych, które: 
1) ukończyły 30 rok życia,  
2) są zarejestrowane w Powiatowym Urzędzie Pracy  w Lubartowie, 
3) posiadają profil kierowcy kat C,  
4) posiadają ważne badania psychologiczne i lekarskie.  

4.4 Grupę skierowana przez Zamawiającego uznaje się za zamkniętą. Dopuszcza się dołączenie osób wyłącznie 
za zgodą Zamawiającego. 

4.5 Liczbę godzin szkolenia ustala się na 190 godzin lekcyjnych/ 185* godzin zegarowych 
* jedna godzina zajęć teoretycznych = 45 minut, zaś jedna godzina zajęć praktycznych = 60 minut; 
1) kwalifikacja wstępna przyspieszona do kat. C - 140 godzin zegarowych, w tym: 

a) 97 godzin zegarowych w części podstawowej oraz 
b) 43 godzin zegarowych w części specjalistycznej w zakresie bloku programowego C1, C1+E, C, C+E. 
Część specjalistyczna kursu kwalifikacji wstępnej przeprowadzona zostanie dopiero po zakończeniu 
części podstawowej, zgodnie z przepisami rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 
2010 r. w sprawie szkolenia kierowców wykonujących przewóz drogowy (t.j.: Dz.U. z 2017 r., poz. 151). 
Absolwent szkolenia powinien poznać zagadnienia zgodnie z załącznikiem nr 1 do w/w Rozporządzenia 
Ministra Infrastruktury. 

2) prawo jazdy kat C – 50 godzin lekcyjnych/45 godzin zegarowych:  
a) część teoretyczną szkolenia w formie ćwiczeń i wykładów w liczbie 20 godzin lekcyjnych/15 godzin 

zegarowych, nie dopuszcza się prowadzenia zajęć w formie e-lerningu.  
b) część praktyczną szkolenia w zakresie kierowania samochodem ciężarowym w liczbie 30 godzin 

zegarowych w formie jazdy samochodem, poza godzinami zajęć teoretycznych. 
Zamawiający nie dopuszcza odmiennej formy prowadzenia zajęć teoretycznych i praktycznych niż 
wyżej wymienione.  
c) egzamin wewnętrzny.  

4.6 Program szkolenia, Absolwent szkolenia winien poznać zagadnienia określone w: 
1) szczegółowym programie szkolenia ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami                             

w zakresie prawa jazdy kat. C1, C, C1+E, C+E stanowiącym załącznik nr 1 do Rozporządzenia Ministra 
Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r.  w sprawie szkolenia osób ubiegających się                        
o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorów i wykładowców (Dz.U. z 2016, poz. 280,  z późn. 
zm.), 

2) załączniku nr 1 do Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie szkolenia 
kierowców wykonujących przewóz drogowy (t.j.: Dz.U. z 2017 r., poz. 151). 

3) Wykonawca winien przedstawić program szkolenia zgodny z rozporządzenia Ministra Infrastruktury                        
i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do 
kierowania pojazdami, instruktorów i wykładowców (Dz.U. z 2016, poz. 280 z późn. zm.) oraz 
rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie szkolenia kierowców 
wykonujących przewóz drogowy (t.j.: Dz.U. z 2017 r., poz. 151) – wzór stanowi załącznik nr 4 do 
formularza ofertowego. Program musi zawierać wszystkie elementy wynikające z § 71 ust. 3 
Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej  z dnia 14 maja  2014 r. w sprawie szczegółowych 
warunków realizacji oraz trybu i sposobów prowadzenia usług rynku pracy (Dz.U. z 2014 r., poz. 667): 
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1) nazwę i zakres szkolenia, 
2) czas trwania i sposób organizacji szkolenia, 
3) wymagania wstępne dla uczestników szkolenia, 
4) cele szkolenia ujęte w kategoriach efektów uczenia się z uwzględnieniem wiedzy, umiejętności                        

i kompetencji społecznych, 
5) plan nauczania określający tematy zajęć edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzględnieniem w miarę 

potrzeby, części teoretycznej i części praktycznej, 
6) opis treści – kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczególnych zajęć edukacyjnych, 
7) wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych, 
8) przewidziane sprawdziany i egzaminy. 

4.6.1.1 Sposób organizacji szkolenia na prawo jazdy kat. C:  
1) szkolenie winno się zakończyć w ciągu maksymalnie 4 tygodni, 
2) zajęcia teoretyczne winny być prowadzone od poniedziałku do piątku z wyłączeniem sobót, niedziel i dni 

świątecznych;  
3) zajęcia praktyczne mogą być prowadzone od poniedziałku do soboty, z wyłączeniem niedziel i dni 

świątecznych; w uzasadnionych przypadkach dopuszcza się możliwość prowadzenia zajęć praktycznych 
również w niedzielę, pod warunkiem, że osoba szkoląca się wyrazi na to zgodę na piśmie, a Wykonawca 
przedstawi powyższą zgodę Zamawiającemu,  

4) zajęcia teoretyczne winny rozpoczynać się między godziną 9:00 a 11:00 i trwać 5 godzin lekcyjnych 
dziennie, w ciągu 4 kolejnych dni roboczych, 

5) zajęcia praktyczne rozpoczną się niezwłocznie po zakończeniu części teoretycznej i winny odbywać się 
nie rzadziej niż trzy razy w tygodniu oraz rozpoczynać się nie wcześniej niż o godz. 8:00, a kończyć nie 
później niż o godz. 20:00; harmonogramy jazd uczestników szkolenia zostaną przedstawione 
Zamawiającemu, 

6) jedna godzina zajęć teoretycznych = 45 minut, zaś jedna godzina zajęć praktycznych = 60 minut; 
4) harmonogram szkolenia winien być skonstruowany zgodnie z § 11 ust. 1 Rozporządzenia Ministra 

Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia osób ubiegających się                       
o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorów i wykładowców (Dz.U. z 2016, poz. 280 z późn. 
zm.).  

4.6.1.2       Sposób organizacji szkolenia Kwalifikacja wstępna przyspieszona do kat. C:  
1) szkolenie winno się zakończyć w ciągu 5 tygodni; 
2) zajęcia winny być prowadzone od poniedziałku do piątku z wyłączeniem sobót, niedziel i dni 

świątecznych;  
3) w szczególnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza się możliwość prowadzenia zajęć praktycznych 

również w soboty, pod warunkiem, że osoba szkoląca się wyrazi na to zgodę na piśmie, a Wykonawca 
przedstawi powyższą zgodę Zamawiającemu,   

4) zajęcia winny  rozpoczynać się nie wcześniej niż o 8:00, a kończyć nie później niż o godz. 19:00; 
5) zajęcia teoretyczne powinny być prowadzone po 7 godzin zegarowych dziennie, przerwy pomiędzy 

poszczególnymi zajęciami teoretycznymi nie mogą być dłuższe niż 15 minut, a łączny czas trwania przerw 
w ciągu jednego dnia nie może przekroczyć 90 minut;  

6) zajęcia teoretyczne winny być prowadzone metodą tradycyjną, bez zastosowania e-learningu; 
7) harmonogram szkolenia powinien być tak skonstruowany, aby zajęcia praktyczne odbywały się nie 

rzadziej niż trzy razy w tygodniu; 
8) zajęcia praktyczne mogą być prowadzone: 

a) z wykorzystaniem urządzenia, o którym mowa w art. 39g ust. 11 pkt 2 ustawy z dnia 6 września 
2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2017 r., poz. 2200) – zwanego dalej symulatorem jazdy, 
lub 

b) bez wykorzystania w/w urządzenia. 

Moduł szkolenia na prawo jazdy kat. C oraz na kwalifikację wstępna przyspieszona do kat. C, C+E mogą być 
prowadzone w tym samym czasie.  

4.7 Termin wykonania zamówienia: kwiecień – czerwiec 2018 r. Dokładny termin realizacji szkolenia 
zostanie ustalony przed podpisaniem umowy z Wykonawcą. W przypadku problemów wynikających                              
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z przeprowadzeniem rekrutacji uczestników szkolenia lub innych problemów technicznych Zamawiający 
zastrzega sobie prawo do zmiany w/w terminu, po ustaleniu z Wykonawcą. 

4.8 Miejsce szkolenia: Zamawiający wymaga, aby zajęcia teoretyczne i praktyczne odbywały się w miejscu 
umożliwiającym dogodne połączenie środkami transportu zbiorowego* dla uczestników szkolenia. 
Zamawiający wymaga, aby szkolenie prawo jazdy na kat. C było przeprowadzone na terenie 
województwa lubelskiego, w odległości nie większej niż 40 km od granic administracyjnych miasta 
Lubartów. Nauka jazdy praktycznej musi odbywać się ze szczególnym uwzględnieniem okolic ośrodka 
egzaminowania. Jazdy prowadzone będą przede wszystkim po trasach egzaminacyjnych oraz na placu 
manewrowym takim, jaki obowiązuje na praktycznym egzaminie państwowym. W przypadku szkolenia 
na Kwalifikację wstępną przyspieszoną do kat. C winno być przeprowadzone na terenie województwa 
lubelskiego, w odległości nie większej niż 40 km od granic administracyjnych miasta Lubartów. 
Wyjątkiem są zajęcia praktyczne z jazdy w warunkach specjalnych prowadzonych bez wykorzystania 
symulatora jazdy. Wykonawca ma zapewnić w cenie oferty szkolenia dojazd i przyjazd uczestników 
szkolenia, jeżeli czas dojazdu środkami transportu zbiorowego do miejsca szkolenia i z powrotem nie 
przekracza 3 godzin.  W przeciwnym razie, jeśli czas dojazdu środkami transportu zbiorowego do miejsca 
szkolenia i z powrotem przekracza 3 godziny dla uczestnika szkolenia Wykonawca winien zapewnić 
zakwaterowanie i wyżywienie na miejscu prowadzonych zajęć praktycznych z jazdy w warunkach 
specjalnych. Koszt zakwaterowania i wyżywienia mieści się w kosztach należnych instytucji szkoleniowej.  

* dogodne połączenie środkami transportu zbiorowego – oznacza to wystarczającą liczbę kursów 
komunikacji publicznej z miejsca zamieszkania osoby skierowanej do miejsca odbywania szkolenia 
pozwalających każdemu uczestnikowi szkolenia na wzięcie udziału w zajęciach zgodnie                                          
z harmonogramem szkolenia, z zastrzeżeniem iż czas dojazdu środkami transportu zbiorowego do 
miejsca szkolenia i z powrotem nie może przekroczyć 3 godzin. 

4.9 Po zakończonych szkoleniach absolwent kursu otrzymuje: 
1) zaświadczenie zawierające elementy wymienione w § 71 ust. 4 rozporządzenia Ministra Pracy i 

Polityki Społecznej z dnia 14 maja  2014 r. w sprawie szczegółowych warunków realizacji oraz trybu i 
sposobów prowadzenia usług rynku pracy (Dz.U. z 2014 r., poz. 667): 
a) numer z rejestru, 
b) imię i nazwisko oraz PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu 

stwierdzającego tożsamość, 
c) nazwę instytucji szkoleniowej przeprowadzającej szkolenie,  
d) formę i nazwę szkolenia,  
e) okres trwania szkolenia, 
f) miejsce i datę wydania zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie 

szkolenia, 
g) tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych. 

2) po pozytywnym zaliczeniu testu kwalifikacyjnego: Świadectwo Kwalifikacji Zawodowej, zgodnie ze 
wzorem określonym w załączniku nr 3 do rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 
2010 r. w sprawie szkolenia kierowców wykonujących przewóz drogowy (t.j.: Dz.U. z 2017 r., poz. 
151) 

4.10 Egzaminy:  
1) test kwalifikacyjny na kwalifikację wstępną przyspieszoną do kat. C, C+E:  
a) szkolenie kończy się testem kwalifikacyjnym przed trzyosobową komisją egzaminującą powołaną 

przez Wojewodę (w rozumieniu przepisów rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 
2010 r. w sprawie szkolenia kierowców wykonujących przewóz drogowy); 

b) Wykonawca niezwłocznie po zakończeniu kursu z kwalifikacji wstępnej prześle do Wojewody wniosek 
o przeprowadzenie testu kwalifikacyjnego dla osób, które otrzymały zaświadczenia o ukończeniu 
kursu z kwalifikacji wstępnej oraz dokona opłaty za test kwalifikacyjny;  

c) Wykonawca niezwłocznie po ustaleniu terminu testu poinformuje pisemnie Zamawiającego o 
terminie przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego oraz prześle listę osób zgłoszonych do testu; 

d) w przypadku negatywnego wyniku testu kwalifikacyjnego, Wykonawca niezwłocznie przekaże 
Zamawiającemu stosowną pisemną informację o tych osobach zgłaszanych przez niego na test 
kwalifikacyjny.  
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2) praktyczny egzamin państwowy do kat. C: 
a) powiadomienie odpowiednio wcześniej uczestnika szkolenia o terminie i miejscu egzaminu 

państwowego,  
b) uregulowanie wszystkich spraw związanych z praktycznym egzaminem państwowym                                        

w Wojewódzkim Ośrodku Ruchu Drogowego w Lublinie dla osób, które zdały egzamin wewnętrzny                     
z wynikiem pozytywnym. Skierowanie osoby na egzamin może się odbyć jednokrotnie.    

4.11 Wykonawca zobowiązany jest do realizacji szkolenia oraz prowadzenia stosownej dokumentacji                           
z przebiegu szkolenia zgodnie z przepisami: 
1) ustawą z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (t.j.: Dz.U. z 2017 r., poz. 2200) 
2) ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami (t.j.: Dz.U. z 2017 r., poz. 978) 
3) rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie szkolenia kierowców 

wykonujących przewóz drogowy (t.j.: Dz.U.   z 2017, poz. 151); 
4) rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie w sprawie 

szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorów                                     
i wykładowców (t.j.: Dz.U. z 2016, poz. 280, z późn. zm.). 

4.12 W ramach umowy Wykonawca obowiązany jest przygotować materiały szkoleniowe:  
1) skrypt wykładowcy/podręcznik o treści adekwatnej do omawianej tematyki oraz z obowiązującym 

stanem, 
2) prawnym, przygotowany w formie drukowanej,  
3) notes kursanta,  
4) płyta CD, 
5) opis samochodu,  
6) długopis.  
Materiały w formie drukowanej muszą być trwale połączone ze sobą (np. zbindowane, zszyte, 
oprawione itp.). Komplet materiałów dydaktycznych każdy uczestnik musi otrzymać w dniu rozpoczęcia 
szkolenia. Wszelkie materiały dydaktyczne muszą być nowe, nieużywane oraz dobre jakościowo. Po 
zakończonym szkoleniu materiały dydaktyczne (w wersji papierowej lub elektronicznej w zależności od 
życzenia uczestnika szkolenia) oraz piśmiennicze przechodzą na własność każdego uczestnika szkolenia. 
Ponadto Wykonawca zobowiązany jest do  oznaczenia (zgodnie z obowiązującymi wytycznymi wszelkich 
materiałów, które otrzymują uczestnicy szkolenia, w szczególności: publikacji, materiałów 
dydaktycznych, prezentacji, materiałów audiowizualnych, itp.) oraz dokumentów związanych z realizacją 
szkolenia, (jeżeli jest to możliwe) a także umieszczenia plakatu promującego projekt o minimalnym 
rozmiarze A3 widocznym dla uczestników szkolenia przed wejściem do sali. 

4.13 Wykonawca jest zobowiązany do ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków uczestnika/ów 
szkolenia, którym nie przysługuje prawo do stypendium oraz któremu/rym przysługuje stypendium,                        
o którym mowa w art. 41 ust. 3b ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. 
bezrobotnemu skierowanemu przez starostę na szkolenie, który w trakcie trwania szkolenia podjął 
zatrudnienie, inną pracę zarobkową lub działalność gospodarczą od dnia podjęcia zatrudnienia, innej 
pracy zarobkowej lub działalności gospodarczej do dnia zakończenia szkolenia). W przypadku 
konieczności dokonania w/w ubezpieczenia wydatek poniesiony na ten cel przez instytucję szkoleniową 
nie może mieć wpływu na cenę szkolenia. Wydatek ten będzie stanowił wówczas wkład własny instytucji 
szkoleniowej. 

4.14 Wykonawca ma obowiązek sprawdzania listy obecności w każdym dniu szkolenia oraz przekazania listy 
obecności zawierającą wymiar godzin szkolenia w danym dniu do Zamawiającego do 2 dnia roboczego 
miesiąca następującego po miesiącu, w którym prowadzone było szkolenie.  

4.15 Wykonawca będzie każdorazowo niezwłocznie i pisemnie informował Zamawiającego o nieobecnościach 
na zajęciach uczestników szkoleń, ich spóźnieniach i wcześniejszych wyjściach lub o ich zwolnieniach 
lekarskich oraz prowadził stosowny rejestr. 

4.16 Wykonawca ma obowiązek przeprowadzenia ankietyzacji wśród uczestników szkoleń, wypełnione 
ankiety Wykonawca przekaże do Zamawiającego wraz z innymi dokumentami potwierdzającymi 
zrealizowanie usługi szkoleniowej.  

4.17 Wykonawca zapewni w trakcie trwania szkolenia warunki pracy zgodnie z przepisami bezpieczeństwa i 
higieny pracy. Pomieszczenia, w których realizowane będą zajęcia szkoleniowe winny być bezwzględnie 
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dostosowane do prowadzenia grupy skierowanej przez Zamawiającego na dane szkolenie z 
odpowiednim oświetleniem, wentylacją i akustyką. Każdy uczestnik szkolenia winien mieć indywidualny 
dostęp do podstawowych urządzeń i sprzętu (m.in. krzesło, stół) oraz do innego sprzętu 
wykorzystywanego przez okres uczestnictwa w szkoleniu. Uczestnicy kursu powinni mieć dostęp do 
bezpłatnej toalety poza salą szkoleniową. 

4.18 Wykonawca zapewni realizację kursu w sposób rzetelny, tak aby każdy uczestnik zdał egzamin z 
pozytywnym rezultatem.  

4.19 Każdy uczestnik szkolenia winien mieć indywidualny dostęp do urządzeń i sprzętu wykorzystywanego 
przez okres uczestnictwa w szkoleniu. 

4.20 Zamawiający zapewnia sobie oraz organom nadzoru i kontroli Zamawiającego możliwość 
nielimitowanego wstępu do miejsc, w których będzie realizowane szkolenie  w trakcie trwania szkolenia 
w każdym czasie w celu sprawdzenia dokumentacji szkolenia ora zgodności innych warunków 
określonych w niniejszym ogłoszeniu na usługi społeczne oraz zawartej umowie, ze stanem faktycznym.  

4.21 W przypadku awarii jakiegokolwiek sprzętu technicznego, który będzie wykorzystany w trakcie trwania 
szkolenia (szczególnie w części praktycznej) Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie zastąpić sprzęt 
niesprawny sprzętem sprawnym, tak aby przedmiotowe szkolenie odbywało się bez zakłóceń, na 
warunkach określonych w niniejszym ogłoszeniu na usługi społeczne oraz zawartej umowie, ze stanem 
faktycznym.  

4.22 Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę i/lub uczestnika 
szkolenia podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.   

5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:  

5.1 nie podlegają wykluczeniu na postawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp; 

5.2 spełniają warunku udziału w postępowaniu dotyczące:  

1) posiadają uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności określonej przedmiotem 
zamówienia, jeżeli przepisy prawa nakładają taki obowiązek:  

a) posiadanie aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy 
z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj.: Dz.U. z 2017 r., poz. 
1065) oraz rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27.10.2004 r. w sprawie rejestru 
instytucji szkoleniowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 781), 

b) posiadanie aktualnego wpisu do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia 
kierowców zgodnie z rozporządzeniem Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 
r. w sprawie szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorów 
i wykładowców (Dz.U. z 2016 r., poz. 280,  z późn. zm.), tj. posiada numer ewidencyjny nadawany 
zgodnie rozporządzeniem Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 11 marca 2016 r. w sprawie 
numeru ewidencyjnego ośrodka szkolenia kierowców i innego podmiotu prowadzącego szkolenie, 
wzorów dokumentów i pieczęci związanych z utworzeniem i działalnością ośrodka szkolenia 
kierowców  oraz wysokości opłaty za wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek 
szkolenia kierowców i opłaty za wydanie poświadczenia potwierdzającego spełnianie dodatkowych 
wymagań przez ośrodek szkolenia kierowców (Dz.U. z 2016 poz. 327) prowadzonego przez 
właściwego starostę, 

c) posiadanie aktualnego wpisu do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia 
kierowców zgodnie z art. 39g ust. 1 Ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (t.j.: 
Dz.U. z 2017 r., poz. 2200) jako potwierdzenie spełnienia warunków określonych w art. 39g ust. 2 
ustawy, prowadzonego przez wojewodę właściwego ze względu na miejsce wykonywania 
działalności objętej wpisem. 

2) posiadają doświadczenie: przeprowadzenie w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 
składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie co najmniej 
3 szkoleń grupowych* w zakresie: „Prawo jazdy kat. C oraz kwalifikacja wstępna przyspieszona do kat. 
C”. 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20130000031
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*  przez szkolenie grupowe należy rozumieć szkolenie, w którym uczestniczyło co najmniej 8 osób 
szkolących w tym samym miejscu i w tym samym okresie. 

3) dysponują potencjałem technicznym:  
Zamawiający wyznacza szczegółowe warunki wymagane w tym zakresie, Wykonawca musi dysponować: 
a) co najmniej jedną salą szkoleniową przystosowaną do prowadzenia zajęć dla 10 osobowej grupy 

szkoleniowej, która musi być wyposażona w niezbędne narzędzia i materiały zgodnie z programem 
szkolenia dla każdego uczestnika szkolenia, spełniającą kryteria z § 3 ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2 i 3 
rozporządzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia osób 
ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorów i wykładowców (Dz.U. z 2016r., 
poz. 280,  z późn zm.), 

b) placem manewrowym do realizacji zajęć praktycznych spełniającym kryteria z § 3 ust. 1 okt 3 w/w 
rozporządzenia, 

c) co najmniej jednym samochodem ciężarowym spełniającymi wymagania określone w: ustawie z dnia 
5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami (t.j.: Dz.U. z 2017 r., poz. 978), ustawie z dnia 20 czerwca 
1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t.j.: Dz.U. z 2017 r., poz. 1260, z późn. zm.) oraz we właściwych 
obowiązujących przepisach wykonawczych, 
W/w w pkt 3 lit. c i d samochód ciężarowy powien spełniać wymagania  z § 3 ust. 1 pkt 4 
rozporządzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia osób 
ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorów i wykładowców (Dz.U. z 2016r., 
poz. 280, z późn. zm.) oraz posiadać dowód rejestracyjny albo pozwolenie czasowe stwierdzające 
dopuszczenie do ruchu, jak również ważne na dzień składania ofert i przez cały okres trwania szkolenia 
badania techniczne oraz obowiązkowe ubezpieczenie OC. Samochód ciężarowy oraz przyczepa typu 
tandem będzie spełniać parametry techniczne nieodbiegające od parametrów technicznych pojazdu 
egzaminacyjnego i przyczepy wykorzystywanych w Wojewódzkim Ośrodku Ruchu Drogowego (WORD) 
w Lublinie. 

d) sprzętem i infrastrukturą wymienioną w § 3 i 4 rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 
2010 r. w sprawie szkolenia kierowców wykonujących przewóz drogowy (t.j.: Dz. U. z 2017, poz. 151), 

e) tachografem cyfrowym, 
f) Wykonawca zapewni w trakcie trwania szkolenia warunki pracy zgodnie z przepisami bezpieczeństwa 

i higieny pracy. Pomieszczenia, w których realizowane będą zajęcia szkoleniowe winny być 
bezwzględnie dostosowane do prowadzenia grupy skierowanej przez Zamawiającego na dane 
szkolenie z odpowiednim oświetleniem, wentylacją i akustyką. Każdy uczestnik szkolenia winien mieć 
indywidualny dostęp do podstawowych urządzeń i sprzętu (m.in. krzesło, stół) oraz do innego sprzętu 
wykorzystywanego przez okres uczestnictwa w szkoleniu. Uczestnicy kursu powinni mieć dostęp do 
bezpłatnej toalety poza salą szkoleniową. 

4) dysponują kadrą dydaktyczną:  
a) co najmniej osobą przewidzianą do prowadzenia zajęć teoretycznych i praktycznych oraz do 

przeprowadzenia egzaminu wewnętrznego w szkoleniu na prawo jazdy kat. C oraz do 
przeprowadzenia zajęć teoretycznych w szkoleniu na kwalifikację wstępna przyspieszoną do kat. C, 
C+E, który musi posiadać: 

- aktualne na dzień składania ofert oraz przez cały okres trwania szkolenia uprawnienia instruktora 
nauki jazdy kategorii C potwierdzone wydaniem legitymacji instruktora, 

- udokumentowaną 3-letnią praktykę w szkoleniu kandydatów na kierowców pozwalająca na 
prowadzenie szkolenia w zakresie uzyskiwania uprawnień do kierowania pojazdami silnikowymi 
prawa jazdy kat. C1, C, 

b) co najmniej jednym instruktorem posiadającym odpowiednie do przeprowadzenia szkolenia 
uprawnienia instruktora techniki jazdy przewidzianym do prowadzenia zajęć z jazdy w warunkach 
specjalnych.   

ZASTRZEŻENIE:  
Ostateczna liczba osób wykonujących zamówienie musi być taka, by zapewnić jego należytą  
i terminową realizację szkolenia. 
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6. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MUSZA DOSTACZYC WYKONAWCY: 

6.1 Na ofertę składają się:  Wypełniony formularz ofertowy, którego wzór stanowi ȊŀƱŊŎȊƴƛƪ ƴǊ 1 do 
niniejszego ogłoszenia o zamówieniu wraz z  załącznikami: 
1) Oświadczeniem Wykonawcy składanym na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy Pzp  dot. spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 1,  
2) Oświadczeniem Wykonawcy składanym na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy Pzp  dot. przesłanek 

wykluczenia z postępowania – załącznik nr 2, 
3) Formularzem oświadczenia o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych – załącznik nr 3, 
4) Programem szkolenia  - załącznik nr 4, 
5) Wykazem osób, które będą  uczestniczyć w wykonaniu zamówienia - załącznik nr 5, 
6) Wykazem wykonanych usług szkoleniowych - załącznik nr 6, 
7) Wykazem niezbędnych do wykonania zamówienia narzędzi jakimi dysponuje Wykonawca - załącznik 

nr 7, 
8) kserokopią certyfikatu jakości usług, jeśli instytucja szkoleniowa posiada, 
9) wzorem/wzorami dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji; 
10) kserokopią dokumentów potwierdzających, iż instytucja szkoleniowa posiada doświadczenie 

w  realizacji szkoleń tożsamych z przedmiotem zamówienia i że te usługi zostały wykonane należycie 
np. referencje, rekomendacje, listy polecające podpisane przez odbiorcę, protokoły z kontroli 
instytucji zlecającej,  

11) w przypadku, gdy Wykonawca nie posiada własnej sali szkoleniowej,  placu manewrowego, miejsca 
przeznaczonego do jazdy w warunkach specjalnych lub samochodu ciężarowego, naczepy typu 
tandem, należy dołączyć dokument potwierdzający prawo do dysponowania w/w wymaganym 
potencjałem technicznym, 

12) kserokopią aktualnego wpisu do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia 
kierowców zgodnie z rozporządzeniem Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. 
w sprawie szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorów 
i wykładowców (Dz.U. z 2016 r., poz. 280, z późn. zm.), tj. posiada numer ewidencyjny nadawany 
zgodnie rozporządzeniem Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 11 marca 2016 r. w sprawie 
numeru ewidencyjnego ośrodka szkolenia kierowców i innego podmiotu prowadzącego szkolenie, 
wzorów dokumentów i pieczęci związanych z utworzeniem i działalnością ośrodka szkolenia 
kierowców  oraz wysokości opłaty za wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek 
szkolenia kierowców i opłaty za wydanie poświadczenia potwierdzającego spełnianie dodatkowych 
wymagań przez ośrodek szkolenia kierowców (Dz.U. z 2016 poz. 327) prowadzonego przez 
właściwego starostę, 

13) kserokopię aktualnego wpisu do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia 
kierowców zgodnie z art. 39g ust. 1 Ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (t.j.: 
Dz.U. z 2017 r., poz. 2200) jako potwierdzenie spełnienia warunków określonych w art. 39g ust. 2 
ustawy, prowadzonego przez wojewodę właściwego ze względu na miejsce wykonywania działalności 
objętej wpisem. 

6.2 W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączony oryginał 
pełnomocnictwa udzielonego przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku 
przedłożenia kserokopii pełnomocnictwa musi ona być potwierdzona za zgodność z oryginałem przez 
notariusza. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje także pełnomocnictwa do 
poświadczania za zgodność z oryginałem wszystkich kopii. Pełnomocnictwo to musi w swej treści wyraźnie 
wskazywać uprawnienia tej osoby do składania oświadczeń woli w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego (np. do podpisania oferty).  

7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

7.1 Wykonawcy zobowiązani są przedstawić ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym 
ogłoszeniu o zamówieniu i załącznikami do niego. 

7.2 Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego ogłoszenia o zamówieniu.  

7.3 Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

7.4 Ofertę należy złożyć zgodnie z treścią druku formularza ofertowego wg zŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ƴǊ 1. 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20130000031
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7.5 Oferta powinna zawierać wszystkie dokumenty, oświadczenia i informacje zawarte w niniejszym 
ogłoszeniu o zamówieniu.   

7.6 Oferta stanowi oświadczenie woli Wykonawcy. Składając ofertę w odpowiedzi na niniejsze ogłoszenie 
Wykonawca przyjmuje warunki ogłoszenia o zamówieniu akceptuje bez zastrzeżeń przedmiot 
zamówienia oraz 30 – dniowy termin związania ofertą.  

7.7 Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty w postaci elektronicznej lub za pomocą faksu. 

7.8 Oferta musi być sporządzona czytelnie w języku polskim, trwałą techniką pisarską. Dokumenty 
sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. 

7.9 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być dokonane w sposób nie budzący wątpliwości, 
poprzez przekreślenie treści podlegającej poprawie w sposób umożliwiający odczytanie poprawianej 
treści oraz parafowane przez osobę lub osoby podpisujące ofertę.     

7.10 Przy sporządzaniu oferty, oświadczeń i dokumentów, dla których Zamawiający przygotował druki należy 
kierować się tymi drukami.  

7.11 Dokumenty i oświadczenia wymienione w pkt 6.1 niniejszego ogłoszenia o zamówieniu ppkt   1,2, 3, 4, 5, 
6, 7  powinny być przedstawione w formie pisemnej ― oryginału podpisanego przez Wykonawcę tzn.: 
osobę lub osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy w sposób pozwalający zidentyfikować osobę 
podpisującą (np. czytelnie lub parafowane i opatrzone imienną pieczątką) zgodnie z zasadami 
reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej (CEIDG).  

7.12 W przypadku pozostałych dokumentów z pkt 6.1 niniejszego ogłoszenia o zamówieniu ppkt   8, 9, 10, 11, 
12, 13 dopuszcza się złożenie ich w formie kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 
Wykonawcę. Dokumenty mogą być również poświadczone za zgodność z oryginałem przez notariusza 
lub pełnomocnika. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej 
kopii dokumentu w przypadku, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co 
do jej prawdziwości.  

7.13 Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez 
Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w pkt 6.1 ogłoszenia o zamówieniu, lub 
którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia 
i dokumenty, o których mowa w pkt 6.1 ogłoszenia o zamówieniu zawierające błędy, lub którzy złożyli 
wadliwe pełnomocnictwa do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta 
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na 
wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę 
warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie wymagań określonych przez Zamawiającego, nie 
później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 

7.14 Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów art. 11 ust. 4 
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 419), tj. 
nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne 
przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca 
podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności, które Wykonawca chce zastrzec przed 
dostępem dla innych uczestników postępowania, winny być załączone na końcu oferty 
w osobnym opakowaniu w sposób umożliwiający łatwe od niej odłączenie i być opatrzone napisem: 
"Informacja stanowiąca tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 
16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji".  

7.15 Wykonawca nie może zastrzec informacji dotyczących ceny, nazwy (firmy) oraz adresu, terminu 
wykonania zamówienia, i warunków płatności zawartych w ofercie.  

7.16 Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.  

7.17 Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  

8. TRYB UDZIELNIA WYJAŚNIEŃ 

8.1 Na każdym etapie postępowania ale przed terminem składania ofert Wykonawca może zwrócić się do 
Zamawiającego o wyjaśnienie treści ogłoszenia  o zamówieniu oraz załączników do niego.  
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8.2 Zamawiający może udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż przed upływem terminu 
składnia ofert, jeżeli będzie to możliwe. 

8.3 Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści ogłoszenia o zamówieniu wpłynie po upływie terminu składania ofert 
lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez 
rozpoznania. 

8.4 W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przedłużyć termin składnia ofert w wyniku złożonych 
zapytań.  

8.5 Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieści na stronie podmiotowej Biuletynu Zamówień 
Publicznych oraz na swojej stronie internetowej pod adresem podanym w pkt 1 niniejszego ogłoszenia 
o zamówieniu.  

8.6 W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść 
ogłoszenia o zamówieniu. Dokonana zmianę Zamawiający zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu 
Zamówień Publicznych oraz na swojej stronie internetowej pod adresem podanym w pkt 1 niniejszego 
ogłoszenia o zamówieniu.  

8.7 Jeżeli w wyniku zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie 
zmian w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składnia ofert oraz zamieszcza tą informację  na stronie 
podmiotowej Biuletynu Zamówień Publicznych oraz na swojej stronie internetowej pod adresem 
podanym w pkt 1 niniejszego ogłoszenia o zamówieniu.  

8.8 Wszelkie prawa i zobowiązania Wykonawcy odnoszące się do wcześniejszych ustalonych terminów będą 
podlegały nowemu terminowi. 

9. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY: 

9.1 Cena ofertowa musi obejmować wszystkie obowiązki przyszłego Wykonawcy niezbędne do zrealizowania 
przedmiotu zamówienia. Zamawiający nie zapewni zwolnienia Wykonawcy z żadnych podatków, opłat, 
ceł, cen materiałów itp., których nie przewidziano w niniejszym ogłoszeniu o zamówieniu, ani nie będzie 
zwracał żadnych kar należnych z jakiegokolwiek tytułu, nie będzie też ponosił kosztów wynikających z cen 
czynności, usług, świadczeń, ubezpieczeń itp., których nie przewidziano w ogłoszeniu o zamówieniu. 

9.2 Cena szkolenia obejmuje m.in.: 
a) pierwszy egzaminem państwowym przeprowadzony przez Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego                   

w Lublinie oraz pierwszy test kwalifikacyjny przed komisją powołaną przez wojewodę, 
b) tzw. serwis kawowy, składający się z: kawy, herbaty, wody mineralnej oraz drożdżówki, pączków lub 

kanapek przez okres trwania zajęć teoretycznych. 

9.3 Cena szkolenia nie obejmuje kosztów: 
a) badań lekarskich i badań psychologicznych, osoby skierowane przez Powiatowy Urząd Pracy 

w Lubartowie będą posiadały odpowiednie badania, 
b) ubezpieczenia NNW uczestników szkoleń, ponieważ koszty te ponosi Zamawiający z zastrzeżeniem pkt 

4 ppkt 4.13 niniejszego ogłoszenia o zamówieniu, 
c) przejazdu do miejsca szkolenia i zakwaterowania z zastrzeżeniem pkt 4 ppkt 4.14 niniejszego 

ogłoszenia o zamówieniu, 
d) kosztów egzaminów poprawkowych. 

9.4 Cena ofertowa musi być wyrażona w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

9.5 Cenę oferty należy obliczyć: mnożąc podaną przez Zamawiającego ilość osób (uczestników szkolenia) 
przez zaoferowany przez Wykonawcę całkowity koszt przeszkolenia jednej osoby (uczestnika).  

9.6 Zapłata nastąpi zgodnie z warunkami umowy. Płatność za szkolenia oraz za egzaminy nastąpi w jednej 
transzy, po zakończeniu szkolenia, odbyciu egzaminu wewnętrznego oraz po dokonaniu jednokrotnej 
opłaty za praktyczny egzamin państwowy (na podstawie kserokopii dokonanych opłat za praktyczny 
egzamin państwowy wraz z wykazem osób, które zostały zgłoszone do egzaminu).  

9.7 Rozliczenia miedzy Zamawiającym i Wykonawcą będę prowadzone w PLN. Zamawiający nie dopuszcza 
możliwości rozliczania w walutach obcych. 
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10. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI: 

10.1 Wszelką korespondencję do Zamawiającego związaną z niniejszym postępowaniem, należy kierować na 
adres wskazany w niniejszym ogłoszeniu o zamówieniu. Godziny pracy Zamawiającego: poniedziałek – 
piątek: 7.30 – 15.30. 
UWAGA: Przesłanie dokumentu po godzinie 15.30, skutkować będzie zarejestrowaniem takiego pisma, 
jako poczty przychodzącej, z datą następnego dnia roboczego Zamawiającego. Zamawiający nie bierze 
odpowiedzialności za skutki braku zachowania przez Wykonawcę powyższych wymogów.  

10.2 Wszelkie oświadczenia (inne niż oferta Wykonawcy wraz z złącznikami), wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje przekazywane będą drogą elektroniczną.  

10.3 Za datę powzięcia wiadomości uważa się dzień, w którym strony postępowania otrzymały informację za 
pomocą poczty elektronicznej.  

10.4 Wybrany sposób przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień i informacji nie może ograniczać 
konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych 
w ogłoszeniu o zamówieniu.  

11. OPIS KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT: 

11.1 Wyboru najkorzystniejszej oferty spośród złożonych ważnych ofert dokonana Komisja. Oferty oceniane    
 będą w dwóch etapach: 
I etap: ocena w zakresie wymagań formalnych i kompletności oferty.  
II etap:  ocena  merytoryczna  według kryteriów określonych poniżej: 

1) cena 
2) doświadczenie instytucji szkoleniowej 
3)  certyfikat jakości usług 

- stanowiąca wagę 60 % 
- stanowiąca wagę 30 % 
- stanowiąca wagę 10 % 

 

1)  Przy ocenie wg kryterium „cena”:  
Cena każdej z ofert Cof  zostanie porównana z najniższą oferowaną ceną Cmin i przeliczona według wzoru: 

LPCof = (Cmin/Cof) x 100 x 60 % = ..... pkt 
Cmin – najniższa oferowana cena 
Cof – cena badanej oferty 

 2)   Przy ocenie wg kryterium „doświadczenie instytucji szkolącej”:  
Ilość punktów przyznanych badanej ofercie Dof zostanie porównana z maksymalną ilością punktów 
przyznanych ofercie Dmax  i przeliczona według wzoru:  

LPDof= (Dof / Dmax ) x 100 x 30 % = ..... pkt    
Dof – ilość punktów przyznanych badanej ofercie 
D max – maksymalna ilość przyznanych punktów 

 

Lp. Ilość wykonanych usług mających za przedmiot usługi szkolenia o tematyce 
zgodnej z przedmiotem zamówienia (wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy, w tym okresie) 

Liczba przyznanych 
punktów 

maksymalnie: 30 pkt 

1 3 – 5 szkoleń grupowych * 10 pkt 

2 6 – 10 szkoleń  grupowych * 20 pkt  

3 11  szkoleń  grupowych * i powyżej 30 pkt 
 

UWAGA 
*  przez szkolenie grupowe należy rozumieć szkolenie, w którym uczestniczyło co najmniej 8 osób 
szkolących w tym samym miejscu i w tym samym czasie. 

3)     Przy ocenie wg kryterium „certyfikat jakości usług”:   
- posiada – 10 pkt 
- nie posiada – 0 pkt 

UWAGA! 
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Przez certyfikat jakości usług należy rozumieć zaświadczenie podmiotu uprawnionego do kontroli 
jakości potwierdzającego, że Wykonawca spełnia określone wymogi jakościowe, zgodnie z normą ISO 
9001:2000 w zakresie szkoleń lub równoważny dokument potwierdzający jakość świadczonych usług. 
W/w zaświadczenie może dotyczyć zarówno kierunku szkolenia, na które Wykonawca złoży ofertę, jak 
również Wykonawcy, jako instytucji szkoleniowej świadczącej usługi szkoleniowe. W tym kryterium 
uwzględniane będą certyfikaty wydane przez jednostki certyfikujące, akredytowane przez Polskie 
Centrum Akredytacji, akredytacje wydane przez Kuratorium Oświaty oraz inne certyfikaty 
specjalistyczne. Powyższe zaświadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakości (certyfikaty jakości 
usług) powinny być podpisane przez podmioty zewnętrzne, niezależne od Wykonawcy. Nie dopuszcza 
się składania własnych oświadczeń Wykonawcy zapewniających o wdrożeniu systemu zarządzania 
jakością.  

Ocenie tego kryterium nie podlega wpis do rejestru instytucji szkoleniowych wydany zgodnie 
z rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27.10.2004 r. w sprawie rejestru instytucji 
szkoleniowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 781). 

Przy dokonywaniu obliczeń Zamawiający zastosuje zaokrąglenie wyników do drugiego miejsca po 
przecinku. 

11.2 W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych ofert. Wyjaśnienia od Wykonawców muszą zostać złożone zgodnie z pkt 10 niniejszego  
ogłoszenia o zamówieniu. 

11.3 Zamawiający poprawia w ofercie: 
a) oczywiste omyłki pisarskie, 
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia,   

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty 
- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

11.4 Zamawiający w celu ustalenia czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 
zamówienia, może zwracać się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień 
dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, 
będzie brał pod uwagę obiektywne czynniki w szczególności: oszczędność metody wykonania 
zamówienia, wybrane rozwiązania techniczne, wyjątkowo sprzyjające warunki wykonania zamówienia 
dostępne dla Wykonawcy, oryginalność projektu Wykonawcy oraz wpływ pomocy publicznej udzielonej 
na podstawie odrębnych przepisów (a także przedstawione dowody).  

12. WADIUM: 

Nie jest wymagane wniesienie wadium. 

13. TERMIN ZWIĄZANIA OEFRTĄ: 

13.1 Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni. 

13.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą na 
oznaczony czas.  

14. ODRZUCENIE OFERTY: 

14.1   Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 
1) jej treść nie odpowiada treści ogłoszenia o zamówieniu, 
2) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia, 
3) zawiera błędy w obliczaniu ceny lub kosztu, 
4) pochodzi od Wykonawcy wykluczonego, 
5) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodzi się na poprawienie 

omyłki pisarskiej lub rachunkowej, 
6) Wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą, 
7) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji,  
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8) nie została podpisana przez Wykonawcę lub osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy, 
9) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.  

14.2 O odrzuceniu oferty Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców podając 
uzasadnienie faktyczne.  

15. WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY: 

15.1 Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie oferta, która otrzyma największą łączna ilość punktów                              
w kryteriach oceny ofert oraz pochodzi od Wykonawcy spełniającego warunki udziału w postępowaniu.  

15.2 W sytuacji, gdy dwie lub więcej ofert otrzyma taką sama łączną ilość punktów, wybrana zostanie oferta, 
która zawiera najtańszą cenę.  

15.3 Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o:  
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 

zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę 
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są 
miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację 
przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,  

2) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni, 
3) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty, 
4) unieważnieniu postępowania  

     – podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  

15.4 Informacja o wynikach postępowania Zamawiający upubliczni na stronie podmiotowej Biuletynu 
Zamówień Publicznych oraz na swojej stronie internetowej pod adresem podanym w pkt 1 niniejszego 
ogłoszenia o zamówieniu.  

15.5 Wykonawca, który złożył najkorzystniejszą ofertę, zostanie poinformowany o terminie i miejscu 
podpisania umowy. 

15.6 Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

15.7 Przed podpisaniem umowy na organizację szkolenia Wykonawca powinien dostarczyć do Zamawiającego 
harmonogram szkolenia.  

15.8 Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiającemu 
przysługuje prawo wyboru oferty najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich 
ponownego badania i oceny chyba, że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 

16. INFORMACJE DODATKOWE: 

16.1 Do przedmiotowego postępowania nie mają zastosowanie środki ochrony prawnej, o których mowa 
w ustawie Pzp. 

16.2 Z przeprowadzonego i zakończonego postępowania zostanie sporządzony protokół, który jest jawny.  

16.3 Osobami uprawnionymi do kontaktu z instytucjami szkoleniowymi w Powiatowym Urzędzie Pracy  
w Lubartowie  są: Pani Milena Puchacz-Majewska oraz Pani Anna Najda, tel. 81 – 852 – 65 – 43. 

16.4 Wykonawca będzie miał obowiązek: 
1) umieścić obowiązujące logotypy, nazwy projektu oraz informacje  o współfinansowaniu projektu ze 

środków Europejskiego Funduszu Społecznego, które będą określone w umowie szkoleniowej na: 
drzwiach pomieszczeń, gdzie będą realizowane zajęcia,  materiałach szkoleniowych i dokumentacji 
szkoleniowej, zaświadczeniach  o ukończeniu kursu, 

2) przechowywać dokumentację związaną z realizacją szkolenia w ramach projektu w sposób 
zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo,  

3) ochrony danych osobowych uczestników szkolenia zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 
29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922), 

4) prowadzić dokumentację szkoleniową, co zostanie określone w umowie na realizację usługi 
szkoleniowej. 
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16.5 Zamawiający zastrzega sobie oraz organom nadzoru i kontroli Zamawiającego możliwość kontroli 
realizacji szkolenia w każdym czasie, a także prawo wglądu do dokumentacji związanej z realizacją 
szkolenia, w tym dokumentów finansowych.  

16.6 Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia postępowania w przypadku, gdy: 
1) nie wpłynęła żadna oferta, 
2) wszystkie złożone oferty podlegają odrzuceniu, 
3) wszyscy Wykonawcy podlegają wykluczeniu, 
4) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na 

realizację zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej 
oferty,  

5) postępowanie obarczone będzie wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy.  

16.7 W razie nieudzielenia zamówienia Zamawiający niezwłocznie zamieści na stronie podmiotowej Biuletynu 
Zamówień Publicznych oraz na swojej stronie internetowej pod adresem podanym w pkt 1 niniejszego 
ogłoszenia o zamówieniu,  informację o nieudzieleniu zamówienia.  

 

17. WARUNKI ZMIANY UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWDZONEGO POSTEPOWANIA 
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO: 

Zamawiający dopuszcza możliwość zmian postanowień umowy w stosunku do treści oferty na podstawie, 
której dokonano wyboru Wykonawcy wyłącznie w szczególnie uzasadnionych przypadkach o obiektywnym 
charakterze, niezależnych od Wykonawcy za zgodą obu stron w formie pisemnego aneksu, które dotyczyć 
mogą:  
17.1 osób prowadzących szkolenie, w następujących przypadkach: 

a) udokumentowanej (potwierdzonej stosownym zaświadczeniem lekarskim) niezdolności do 
wykonania pracy wskutek choroby lub opieki nad chorym członkiem rodziny lub pobytu                                   
w stacjonarnym zakładzie opieki zdrowotnej, 

b) konieczności stawienia się przed sądem lub organem administracji publicznej (potwierdzone 
stosownym wezwaniem), 

c) zdarzeń losowych, nagłej choroby lub śmierci wykładowcy. 

17.2   godzin realizacji zajęć, w następujących przypadkach: 
a) niemożliwych do przewidzenia zdarzeń losowych np. powodzi, pożaru lub awarii, usterek 

technicznych w miejscu odbywania szkolenia uniemożliwiających prowadzenie zajęć (np. brak 
światła, awarie wodno-kanalizacyjne, itp.), 

b) zdarzeń losowych, nagłej choroby lub śmierci wykładowcy. 

17.3 miejsca prowadzenia szkolenia w przypadku niemożliwych do przewidzenia zdarzeń losowych np. 
powodzi, pożaru lub awarii, usterek technicznych w miejscu odbywania szkolenia uniemożliwiających 
prowadzenie zajęć  (np. brak światła, awarie wodno-kanalizacyjne, itp.). 

17.4 materiałów dydaktycznych przekazywanych nieodpłatnie uczestnikom szkolenia, w przypadku 
wstrzymania przez dane wydawnictwo druku pozycji książkowej wskazanej przez Wykonawcę. 

17.5 terminu rozpoczęcia i zakończenia szkolenia, w następujących przypadkach: 
a) niemożliwych do przewidzenia zdarzeń losowych np. powodzi, pożaru lub awarii, usterek 

technicznych w miejscu odbywania szkolenia uniemożliwiających prowadzenie zajęć (np. brak 
światła, awarie wodno-kanalizacyjne, itp.), 

b) zdarzeń losowych, nagłej choroby lub śmierci wykładowcy, 
c) problemów z rekrutacją uczestników kursu,  

17.6 warunkiem dokonania w/w zmian jest: 
a) niezwłocznie zawiadomienie Zamawiającego o zaistniałej okoliczności oraz złożenie na piśmie 

wniosku zawierającego: 

- opis i ewentualne udokumentowanie okoliczności, której zmiana dotyczy wraz z uzasadnieniem, 

- propozycję zmiany, która musi być korzystna dla Zamawiającego i nie może być mniej korzystna 
niż określona w ofercie na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, 

b) ocena przez Zamawiającego proponowanych zmian i podjęcie decyzji o ich słuszności, 
c) podpisanie aneksu do umowy. 
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Załączniki: 
1. Wzór formularza ofertowego – załącznik nr 1 


